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Comunicazione interna n. 166 del 26 gennaio 2022 

 

 AI RESPONSABILI DEI P.E.  

 AI DOCENTI 

 AGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

       LORO SEDE 

 

 

Oggetto: Procedure propedeutiche allo scrutinio del I quadrimestre.  

                             Percorsi di primo livello – I e II Periodo. 

   

 

Al fine di procedere alle operazioni di scrutinio del primo quadrimestre, si comunicano di seguito le 

procedure per l’importazione dei voti dal registro elettronico. 

 

 

Guida per lo scrutinio I quadrimestre, anno scolastico 2021/2022  

1. FASE PRELIMINARE (A CURA DEL SINGOLO DOCENTE) 

 Home di didUP Seleziona SCRUTINI/Caricamento voti 

  

  

Seleziona la classe 



 

Seleziona “PRIMO QUADRIMESTRE” 
Seleziona “voti e assenze” 
Seleziona “Avanti” 

 
 
 

   
 
 

 
 
 

  
 
 
 

Inserisci il giudizio 

sintetico 

Clicca su 

“Importa” 

Seleziona “Azioni 
– importa voti dal 
registro 
elettronico” 
 

Seleziona la 

disciplina 



Livelli di giudizio sintetico. Digitare nella casella del voto: 
. NC  (corrispondente al non classificato nella disciplina);  
. NV  (Non valutabile scrivere solo per il comportamento).  
. Il voto in decimi 

3, 4, 5 (corrispondente al livello non raggiunto) 
6 (corrispondente al livello iniziale) 
7 (corrispondente al livello base) 
8 (corrispondente al livello intermedio) 
9 e 10 (corrispondente al livello avanzato). 

. -- In tutti gli altri casi 
 

2. FASE INTERMEDIA (A CURA DEL COORDINATORE DI CLASSE)  

Completata la fase precedente per tutte le discipline (ogni docente per conto proprio) il coordinatore 

inserisce la proposta di voto del comportamento e importa la media dei voti 

 Seleziona: AZIONI/INSERISCI AUTOMATICAMENTE LA MEDIA 

inserire il voto di comportamento: 

 

 

 

  

 

Completato l’inserimento del giudizio sintetico del comportamento selezionare salva. 

3. INSERIMENTO DEL GIUDIZIO 
Sono interessate tutte le classi del I e del II periodo didattico 
Ritorna su menù “Scrutini” 

 

Digita su 

comportamento 

Inserisci soltanto la sigla del giudizio del comportamento:  
SCO (Scorretto); ACC(accettabile); ADE (adeguato); RES 
(responsabile); ECC (eccellente); ESE (esemplare)  

seleziona il giudizio 
sintetico: 
comp. Scorretto; 
comp. Accettabile; 
comp. Adeguato; 
comp. Responsabile; 
comp. Eccellente; 
comp. esemplare 

 
 

Seleziona Giudizi 

Seleziona la classe 



 

 

 

 

       Prima di uscire seleziona SALVA. 

 

Per il voto di Educazione civica sarà solo il coordinatore della classe ad inserire, per singolo alunno, la 

media dei voti indicati dai docenti del consiglio di classe. 

 

Le operazioni sopra descritte devono essere concluse, improrogabilmente, il giorno precedente la data 

dello scrutinio.  

 

Si raccomanda la massima attenzione e puntualità nell’espletamento delle operazioni di competenza al 

fine di agevolare lo svolgimento delle operazioni di valutazione in sede di scrutinio. 

 

Per i corsisti che sono stati trasferiti, all’interno del CPIA Messina, in un diverso Punto di Erogazione, 

il coordinatore della classe di provenienza del corsista dovrà inviare al coordinatore della classe frequentata 

dallo stesso il prospetto analitico dei voti e delle assenze per tutte le discipline, estratto dal registro elettronico 

nella sezione didattica / scheda alunno.classe / riepilogo giornale di classe / prospetto assenze. 

 

Calcolo delle assenze: al fine di agevolare il calcolo delle assenze ottenuto per detrazione fra il totale 

delle ore svolte e il totale delle ore di assenza, per i corsisti che si iscrivono in data successiva all’inizio delle 

lezioni, il coordinatore della classe, nella sua funzione, potrà inserire le assenze dall’inizio anno scolastico fino 

al giorno antecedente la data dell’inserimento in classe. 
                                                                                                                                  

                Il Dirigente Scolastico 

                                                                                           prof. Giovanni Galvagno 
                                                                                                                                                            Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
                                                                                                                                                                   e per gli effetti dell'art. 3 c. 2 D Lgs. n. 39/93 

Seleziona 1Q – PRIMO 

PERIODO INTERMEDIO 

Seleziona L’ALUNNO 

Compila il giudizio 

cliccando, per singola 

voce, sull’area dedicata 


